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【プログラム】
・HTML、CSSを用いたサイトのコーディング
・javaScriptを用いた動的演出の作成
【事務】
・Excelを使った仕様書、スケジュールの作成
・PowerPointを使ったプレゼンテーション資料の作成
・Wordを使った契約書の作成、お客様との内容調整。
・お客様とのメール、電話での折衝、問い合わせの回答。
・仕様の把握と指示出し
【イラスト制作ソフト】
・illustratorを用いたロゴ、UIのデザインと作成、SDキャラクターイラストの作成
・CLIP　STUDIO　PAINT、Photoshopを用いたイラストの作成、画像の加工
・Live2Dを用いたキャラクターモーションやエフェクトモーションの作成
・AfterEffectを用いたキャラクターモーションの作成
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◆某市役所でのキッティング業務
CA証明書、クライアント証明、Winサプリカント証明設
定のインストール
ドメイン参加
SCCMのインストール
サイトコードの確認
SKYSEAのインストール
DocuWorks、Amivoiceのショートカットアイコンの作
成
moreNoteのインストール、起動確認
AZQCXのアンインストール、再インストール
タッチパッドの有効化、無効化の動作確認
BIGIPの実行
securityPlatformの実行
ドライブの暗号化
SmartOnのインストール
職員ポータルサイトの表示確認
IP解放
ICカードリーダーをPCへ接続
マウス、テンキーボードのBluetoothペアリング、動作
確認

Win10

Microsoft Edge
コントロールパネル
コマンドプロンプト

moreNote
SmartOn
マウス

テンキーボード
ICカードリーダー

PG ● ● ● ● ●

2024年7月
～

2024年10月
1 4

MIRAI TOUCH
BytelloShare
MIRAI NOTE

Dr.Web

PG ● ● ● ●

●

Google Chrome
AppGuard

SPICA
CSW

PG ● ● ● ●2
2024年7月

～
2024年10月

1 6

◆某航空会社でのキッティング業務
PCとモニターに振り分けられた番号の確認、記録
ドメイン参加、参加確認、参加後の再起動確認
ブラウザアプリの動作確認
SPICA、CSWのログイン画面起動確認
Google Chromeのバージョン確認、最新への更新
セキュリティソフトの自動起動の停止
PCのIPアドレスの確認 Win10

1

◆IT会社での営業事務業務
自治体向け金融機関との連携システムに係る契約
更新対応
新規導入、試験依頼に係る開発への引き継ぎ、導入
管理簿の更新業務に係る事務支援
試験の実施にかかる契約書の作成、関係部署との
調整、お客様との契約対応
契約書の作成、修正、状況管理
システム試験申し込み対応、問い合わせ対応
見積書の作成
その他提出書類の作成
新規参画者への業務サポート
会議枠の設定、社内会議の進行、議事録の作成
お客様との打ち合わせの日程調整
メール、電話での問い合わせ対応、担当者への連携

Win10

2

1
2024年12月

～
2025年8月

9 ● ●

開発時期

Excel
SE

OS

職務経歴

開発システム名・開発場所 言語/工具/DB

●

●
2024年10月

～
2024年11月

1 2

◆某システム会社でのキッティング業務
PC貸出申請書兼誓約書の作成、印刷
備品授受簿の作成、印刷
テプラの作成
PC貸出管理表の作成
プリンタードライバーのインストール
FAXドライバーのインストール
システムソフトのインストール
ドライブソフトのインストール
ファイル変換ソフトのインストール
CADソフトのインストール
Microsoft365の更新
USBポートの認識確認
PC内蔵マイクとスピーカーの確認
外部接続でのマイク、スピーカーの確認

Win10

Microsoft Edge
GoogleChrome

Excel
ソフトウェアセンター

Microsoft Teams

PG ● ● ● ● ●

●

●

2

2
2024年7月

～
2024年10月

1 6

◆某証券会社でのキッティング業務
VP、UPSの設置場所、ID確認
VP、UPS撤去
キーボード、マウス撤去
ドッキングステーション増設
モニター、キーボード、マウス、LANケーブルの接続

Win10
VP
UPS

ドッキングステーション
PG ●

● ●

◆小中学校でのキッティング業務
Wi-Fi接続
管理者パスワードの設定
ネットワークロックの有効化
BytelloShareのインストール、更新、サポート機能をオ
フへ変更、コードの更新を無効化、コードの表示サイ
ズを最小へ設定、ミラーリングテスト
不要ソフトの非表示設定、無効化
MIRAI NOTEの日本語フォントのダウンロード
Dr.Webのライセンス認証、基本的なパーミッションの
許可、全てのファイルへのアクセス許可
日時設定
シリアル番号の確認

Win10

● ● ● ●
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● ● ● ● ● ● ●

4 2023年4月～ 15

3 2023年4月～ 15 5

◆Bootstrap
・Bootstrapを使用して動的なサイトの制作
・レスポンシブ対応
・スマホ操作でインラインフレームを使用した、
 モーダルウィンドウの拡縮が出来るようレスポンシブ
タグで設定

◆アップロード設定
・レンタルサーバーの設定
・FFFTPアップロード使用設定
・表示確認

◆jQuery-Lightbox/colorbox
・スライドショーの制作
・BOXの設定/設置
・colorbox要素をCSS+HTMLへ追記し、
インラインフレームを使用で、
アプリ操作可能な画面をモーダルウィンドウに表示

◆テスト戦略
・各担当者と調整を行った際に、実際に行ったテスト
工程を確認し合い、
最も効率的で効果的なテストを実施。

◆テスト計画
・テストを実際に行いながら、テストのスケジュールを
記述.各担当者と調整を行いながら、テストを行う。

◆テストマップ作成
テスト観点として、レイアウト、文言、文字数、画面遷
移、初期設定、アラーム設定を行いました。

Win10
iPhone
Andloid

【JavaScriptライブラリ】
jQuery-

Lightbox/colorbox
Bootstrap

CSS
HTML

Javascript

【その他ツール】
FFFTP

PG ●

5

[Webサイトの作成・更新]
・画像や写真の選出、加工、制作
◆HTML
・タイトルの設定
・画像の貼り付け
・文章改行
・リンクの設定(外部サイト・ページの連携・メール)
・見出し、段落の設定
・テーブルの設定
・CSSへのリンクの設定
・metaの設定
・箇条書きの設定
・インラインフレーム・枠のサイズの設定
・インラインフレーム枠内表示ページの縮小

◆CSS
・フォントサイズ・カラーの設定
・背景カラー・画像の設定
・幅・高さ設定
・左・右・中央・配置の設定
・余白の設定
・枠線の設定
・箇条書きのブレッドの削除
・リンクのテキスト設定

◆テスト戦略
・各担当者と調整を行った際に、実際に行ったテスト
工程を確認し合い、
最も効率的で効果的なテストを実施。

◆テスト計画
・テストを実際に行いながら、テストのスケジュールを
記述.各担当者と調整を行いながら、テストを行う。

◆テストマップ作成
テスト観点として、レイアウト、文言、文字数、画面遷
移、初期設定、アラーム設定を行いました。

Win10
iPhone
Andloid

● ●PG ● ● ●● ● ● ●

【言語】
CSS

HTML
Javascript

【グラフィックソフト】
Photoshop CC

●2
2024年7月

～
2024年10月

1 4

◆某自動車会社でのキッティング業務
ディスプレイの解像度の変更
タッチキーボードの表示設定
ネットワーク切り替えからネットワークの接続
Windowsライセンスの認証
IEの設定
AdobeReaderのインストール
端末個別設定
ユーザー個別設定
ウイルスガードの導入
BitLokerの有効化
ai21資源再配布の操作
再利用開始設定
レーザプリンターの設定
複合機とカラープリンタの追加、設定
機台No宣言
縦置きプレビュー設定
スーパーマルチ情報設定
スーパーマルチの反映
店舗用プリンタ、携帯用プリンタ、オンライン時の使
用プリンタ、オフライン時通常プリンタの印刷情報設
定
不要なソフトをピン留めを外すことで非表示
Office認証
カルテレス設定
ローカルディスクから使用カメラの登録、設定
コントロールパネルから信頼済みサイトの登録とLAN
設定
Edgeでの任意のサイトが自動で開かれるよう設定
プリンタの詳細設定
既定のプリンタの変更
保健接続IDの設定、確認
キッティング用ユーザアカウントの削除

Win10

AdobeReade
Excel
ai21

PG ●

3 / 6 



5 15 3 ●
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7 15 5 SE ● ● ● ● ● ● ● ● ●

2023年4月～

［社内用PCのキッティング］

【業務内容】
・PCキッティング作業（約100台）
・定期点検の実施（ログ確認、システム正常性確認）
・PCおよびアプリケーションの設定、管理、トラブル
対応
・Word、ExcelなどのOfficeソフト、Notonアンチウィル
スなどのウイルスソフトの他、必要なアプリケーション
ソフトをインストール

◆障害の調査
・ルーターのチェック
・デバイスでオンラインチェック
・設定のチェック
・「コントロールパネル」の「ネットワークとインターネッ
ト」から「ネットワークと共有センター」を開いて、ネット
ワークの状態を確認する。
問題があれば、「問題のトラブルシューティング」を使
用して、原因を調査する。
・IPアドレスを調査して、「192.168.x.x」のプライベート
アドレスを使用しているかを確認する。

◆復旧作業
・ルーター（Buffalo）の電源を抜いて３０分ほど間を開
ける、それでも駄目なら、リカバリーボタンを押す。
・PCを再起動する。
・メモリの容量を確認する。
容量がない場合は、ウイルスソフトなどの重複を確
認、削除やファイルデータをHDDに移動させる。
・接続先のIPアドレスが異なっている場合、正しいIP
アドレスに修正する。

Win10

2023年4月～

・議事録作成
・会議書類作成、ファイリング
・進捗管理
（事務連絡、報告書に関する進捗管理）
・マニュアル作成
・リスト作成
・電話、メール応対、及び問い合わせ対応
・来客対応
・消耗品・備品の在庫管理
・顧客先・仕入先管理
・契約書作成・管理
・PG,イラストレーター、ライターの常駐の勤怠管理
・求人募集の対応
・モニターやマウス、キーボードなど周辺機器の接続
・ネットワークのセットアップ
・アンチウィルスソフトのセットアップ
・各種ソフトウェアの設定の動作確認
・PCの番号ラベルの作成、貼り付け
・PC不具合対応
・PCマスタ作成
・各種ソフトウェアのインストール
・各種運用ドキュメント整理、作成
・Webサーバーに関する開発、運用の経験がござい
ます。

Win10
Word
Excel

PowerPoint

受託開発
◆メール自動配信システムの構築・運用
・企業名や電話番号、住所、メールアドレスを管理す
るシステムの使用（SQLも使用）

VBA
・マクロの記録
・条件分岐の設置
・メイン構造の設置
・プロパティの設置
・メソッドの設置
・コマンドの設定
・Dimで変数の宣言Asでデータ型の定義
・SETを使用してオブジェクト変数の格納

・.Range().Vallueでワークシートのセルを指定し、入
力値にメール情報を設定する
・Pathを使用したファイルの添付
・Sendを使用したメールの送信
・Displayを使用した入力内容の確認テスト
・メモリの無駄遣いや処理速度の低下を避けるメモリ
開放
・機能・詳細設計関連として、連続して大量のデータ
を送ると処理が重くなってしまうのでDate関数で日付
の設定、Variant型で時間の設定を行い、データを送
る時間を決める処理

◆Linuxサーバー業務経験
・cdコマンドで目的のディレクトリに移動し、lsコマンド
でファイルの一覧をリスト表示、catコマンドでテキスト
ファイルの内容を表示、viコマンドでファイルを直接
編集
・unzipを使用した圧縮ファイルの解凍、gzipを使用し
たファイルの圧縮、FTPコマンドを使用したファイル
のダウンロード

Win10

【言語】
VB.Net
VBA
SQL

【その他ツール】
Excel

【OS】
Windows 10

2023年4月～
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Linux(研修）

SQL

SQLにつきまして、テーブル・カラムの作成、及びデータの追加(add)、更新(update)、削除(delete)、並
び替え(order by)操作の経験がございます。また、UNION ALLで重複しているデータを統合する処理
も行いました。経験したデータベース言語としては、MySQLがございます。

HTML・CSSの使用経験として、タイトルの設定、画像の貼り付け、文章改行、リンクの設定(外部・ペー
ジの連携・メール・CSS)、見出し、段落の設定、テーブルの設定がございます。また、metaの設定や箇
条書きの設定、インラインフレーム・枠のサイズの設定、インラインフレーム枠内表示ページの縮小設
定の経験がございます。そして、フォントサイズ・カラーの設定、背景カラー・画像の設定、幅・高さ設
定、左・右・中央・配置の設定、余白の設定、枠線の設定、箇条書きのブレッドの削除、リンクのテキス
ト設定の経験がございます。

Swift(研修）
Swiftの使用経験として、変数宣言、数値代入、条件分岐、繰り返し、無限ループ、コメント、文字列、
文字列入力、文字列出力、比較演算、配列、クラスなどがございます。

Xcode(研修）

Xcodeの使用経験として、変数の設定、演算子の設定、配列の設定、関数の設定、条件分岐の設定、
文字列の操作の設定、エラー処理の設定、コンパイラ警告・文字カウントの設定がございます。また、
サブクラスの設定、クラス・プロパティ・初期化、アクションの設定、ＵＩの設置、ランダム関数の設定、Ｒ
ＧＢの設定の経験がございます。そして、アニメーションアプリの作成、タイマーアプリの作成、画像編
集アプリの作成、音声録音アプリの作成の経験がございます。

Ajax(研修）

Ajaxの使用経験として、変数宣言、数値代入、インクリメント、デクリメント、条件分岐、繰り返し、無限
ループ、コメントがございます。また、文字列、真偽値、文字列入力、文字列出力、比較演算、配列、
関数、文書型宣言、属性を使用した経験がございます。

スキルについて

HTML,CSS

CLIP　STUDIO　PAINT

CLIP　STUDIO　PAINTの使用経験として、キャラクターデザインや三面図の作成、それを元にした立
ち絵の作成、スチルイラストの作成がございます。また、モーションを作成するためのパーツ分けをした
イラストの作成した経験がございます。

illustrator
illustratorの使用経験として、ロゴやUIのデザインと作成、オブジェクトを使用してのSDキャラクターイラ
ストの作成がございます。

Photoshop

AfterEffect

Photoshopの使用経験として、キャラクターデザインや三面図の作成、それを元にした立ち絵の作成、
スチルイラストの作成、画像の編集がございます。

AfterEffectの使用経験として、パーツ分けされたイラストを使用したモーションの作成がございます。

VB.NET

VB.NETの使用経験として、フォームやボタン、ラベル、テキストボックスを使用したメニュープログラム
の作成がございます。また、多次元配列や条件文、ループなどの変数を扱った経験がございます。そ
して、エラーを考慮した電卓機能の作成やCREATE文を使用したテーブルの作成、データ表示プログ
ラムの作成経験がございます。

JSP(研修）
JSPの使用経験として、フォームの連携、サーブレットの設定、入力フォームの設置をした経験がござ
います。

Python(研修）

Pythonの使用経験として変数宣言、数値代入、インクリメント、デクリメント、条件分岐、繰り返し、無限
ループ、コメントがございます。また、文字列、真偽値、文字列入力、文字列出力、比較演算、配列、
関数を使用した経験がございます。

VBA
VBAの使用経験として、マクロの記録、住所録を操作するマクロを作成、条件分岐の設置、メイン構造
の設置、プロパティの設置、メソッドの設置、コマンドの設定を使用した経験がございます。

XML(研修）

XMLの使用経験として、変数宣言、数値代入、インクリメント、デクリメント、条件分岐、繰り返し、無限
ループ、コメントがございます。また、文字列、真偽値、文字列入力、文字列出力、比較演算、配列、
関数、文書型宣言、属性を使用した経験がございます。

javascript

Javascriptの使用経験として、音楽プレーヤーの制作、画像のランダム表示をボタン操作式に制作、
ポップアップメッセージの設定がございます。また、ボタンの設定、テキストボックスの設定、計算プログ
ラムの設定、繰り返しプログラムの設定、桁数表示の設定の経験がございます。

Live2D

Live2Dの使用経験として、パーツ分けされたイラストを使用したキャラクターモーションやエフェクト
モーションの作成がございます。

Ruby(研修）

Rubyの使用経験として、変数の設定、演算子の設定、配列の設定、関数の設定、条件分岐の設定、
繰り返し文の設定、時刻・日付の処理がございます。また、case文の設定、例外処理の設定、制御構
文の設定、連想配列の設定、ＨＴＭＬ・javaScript・ｊQuerｙ・CSS・Bootstrapとの連携の経験がございま
す。そして、webアプリの作成、リソースの追加、ビューの追加、コントローラーの追加、入力フォームの
作成、編集・更新・重複・削除の処理を使用した経験がございます。

Java(研修）

Javaの使用経験として、コーディングの設定、論理演算子の設定、条件分岐の設定、クラスの継承、、
インターフェイスの設定がございます。また、ゲッターメソッドの定義、コンストラクタの定義、To-Doリス
トアプリの作成、Web APＩを使用したアプリ作成をした経験がございます。

CentOSをインストールし、その中にHTTPサーバやMailサーバ、LDAPサーバなどをインストールした
zimbraメール環境を構築した経験がございます。
また、Linuxコマンドについては、cdコマンドで目的のフォルダに移動しlsコマンドでファイルの一覧をリ
スト表示、catコマンドでテキストファイルの内容を表示したりviコマンドでファイルを直接編集した経験
がございます。
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私は、IT会社にて営業事務の経験がございます。
主な内容といたしましては、自治体向け金融機関との連携システムに係る契約更新対応、新規導入、試験依頼に係る開発への引き継ぎ、導入管
理簿の更新、業務に係る事務などがございます。
契約更新対応では、自治体との契約書を参照して現在の契約期間と次の契約の有無の確認をし、必要に応じた管理簿の更新作業を行いまし
た。
その他、新規の契約や継続の契約更新、準備業務の契約等のお客様との内容調整から締結までの手続きを行いました。
新規導入、試験依頼に係る開発への引き継ぎ、導入管理簿の更新では、システム導入を希望する自治体から申込書を受領し、管理簿への転
記、記録の作業を行いました。また、週に一度、開発へ新規導入に係る試験への着手依頼の連絡と申込書原本を送っていただいた自治体へ受
領メールの送信を行いました。他にも、標準化に伴う試験依頼などの管理も行いました。主に、見積書や委託書、標準化にまつわるアンケートの
回答を参照して、希望試験の内容と希望時期について集計し、まとめる作業を行いました。
また、常駐先の代表者変更が生じた際、請求に関連した必要手続きを行うほか、お客様からの該当の件に関する問い合わせ対応を行いました。
最後に業務に係る事務では、主に会社に届いた郵便を担当者へ届ける作業の他、システムの利用申込書や契約書の原本が届いた場合には、
スキャンをし、指定のファイルへの保存を行いました。

その他にも、システム会社でのキッティングの経験がございます。
主な内容といたしましては、PC貸し出し申請書兼誓約書の作成、PC貸し出し備品授受簿の作成、PCの貸し出し管理表の作成、プリンタードライ
バーのインストール、FAXドライバーのインストール、システムソフト、ドライブソフトのインストール、ファイル変換ソフトのインストール、CADソフトの
インストール、Microsoft365の更新、USBポートの認識確認、PC内蔵マイクとスピーカーの確認、外部接続でのマイク、スピーカーの確認を行いま
した。
PC貸し出し申請書兼誓約書、PC貸し出し備品授受簿、PCの貸し出し管理表の作成では、Excelを使用し、誰がどのシリアルナンバーのPCを使
用しているかを管理する目的で作成し、印刷、ファイリングを行いました。
プリンタードライバーのインストール、FAXドライバーのインストール、システムソフト、ドライブソフトのインストール、ファイル変換ソフトのインストー
ル、CADソフトのインストールでは、それぞれインストーラーからインストールを行い、ソフトによってPC使用者のアカウント登録を行いました。
Microsoft365の更新では、ソフトウェアセンターからプログラムの再スキャンを実行し、指定のプログラムが一覧に存在するかの確認を行いました。
確認後、更新が行うことができる空き容量があるかを確認し、空き容量がなければ不要なデータを削除するプログラムを実行することで空き容量を
増やしました。空き容量の確保後、現時点で実行中のソフトウェアがないことを確認し、Microsoft365の更新を実行しました。更新の完了後、Excel
のアカウントの項目からMicrosoftのバージョンが最新になっているかの確認も行いました。
USBポートの認識確認では、PCのすべてのUSBポートにUSBを差し込むことができ、正常に認識がされるかの確認を行いました。
PC内蔵マイクとスピーカーの確認、外部接続でのマイクとスピーカーの確認では、Microsoft Teamsの通話機能を使用して、正常に相手の声を聞
くことができ、こちらの声も相手に届けることができるかの確認を行いました。

一般企業の他にも、市役所でのキッティング業務の経験がございます。
主な内容といたしましては、ネットワーク証明書のインストール、ドメイン参加、SCCMのインストール、サイトコードの確認、SKYSEAのインストール、
moreNoteのインストールと起動確認、AZQCXのアンインストールと再インストール、securityPlatformの実行、SmartOnのインストール、職員ポータ
ルサイトの表示確認、IP解放、ICカードリーダーをPCへ接続、マウス、テンキーボードのBluetoothペアリングと動作確認を行いました。
ネットワーク証明書のインストールにつきましては、インストールのbatファイルを管理者実行することでインストールを行いました。
ドメイン参加ではコントロールパネルのシステムから任意のドメインを入力して登録を行いました。
SCCMのインストールでは、コマンドプロンプトを開き、SCCMのインストールファイルが格納されているフォルダーを指定した後にインストールコマ
ンドを入力して実行することでインストールを行いました。インストール後、コントロールパネルにからSCCMを開き、サイトコードが指定のものに設
定されているかの確認を行いました。
SKYSEAのインストールにつきましては、インストールファイルを管理者で実行し、インストールを行いました。こちらにつきましては、稀にエラーが
表示され、正常にインストールが行われない事象が発生しましたが、その場合は再度インストールを実行することで解決しました。また、インストー
ル完了後にWindowsの管理ツールからSKYSEAがインストールされているかの確認を行いました。
moreNoteのインストールと起動確認では、インストールのbatファイルを管理者実行することでインストールを行いました。インストール完了後には、
moreNoteを起動し正常に起動してログイン画面が表示されるかの確認を行いました。
AZQCXのアンインストールと再インストールでは、コントロールパネルのプログラムと機能からすでにインストールされているAZQCXを一度アンイ
ンストールし、インストーラーから最新版のインストールを行いました。
securityPlatformの実行では、セットアップのbatファイルを実行し、再起動後ドライブの暗号化が行われるかの確認を行いました。
SmartOnのインストールにつきましては、ソフトをインストーラーからインストールしました。インストールの完了後、ICカードリーダーをPCに接続し、
ログイン時にカード認証が求められ、カードをカードリーダーに当てることでログインが完了するかの確認を行いました。
マウス、テンキーボードのBluetoothペアリングと動作確認では、設定のデバイスからデバイスの追加を選択し、マウスとテンキーボードのペアリン
グを行いました。また、ペアリング後、初期不良がないかの確認のため、クリックや数字の入力などを実際に行い、正常に使用できるかの確認を行
いました。

自己紹介
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